Manual do Fornecedor

Como utilizar o Portal do Fornecedor Coupa




Seja bem-vindo(a)!
Este material foi minuciosamente elaborado

para ajudar na sua jornada para que possa
consulta-lo sempre que necessario.

AMAGGI N\



OS BENEFICIOS COUPA PARA O FORNECEDOR AMAGGI N\ %#coupa

Por meio do Portal do Fornecedor GRATUITO os fornecedores tem acesso a funcionalidades para

otimizacao da gestao dos negocios com a AMAGGI e demais clientes que utilizem Coupa.
Caso prefira dispensar esses beneficios, as comunicagoes e atividades que precisarem de uma acao do

fornecedor serao feitos por meio do seu e-mail.

Funcionalidades disponiveis para os fornecedores:

8 [Z] &

Gestao dos pedidos Monitoramento de Gestao dos dados de
de compra envio cadastro
/ A A
o o i
a A
Interacao com equipe Geracao de boletins
de Suprimentos de medicao de
servicos

/ A




ACESSO AO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP) AMAGGI NN\ #i#coupa

Solicitacaode Cadastro Receba o Convite Aiize "jfﬁf asupplier
A solicitacao de cadastro Vocé recebera em seu e- Com o Coupa Supplier
sera enviada por nossa mail um convite para se Portal sera possivel fazer
empresa atraves da cadastrar gratuitamente a gestao de seus
plataforma COUPA. como fornecedor AMAGGI pedidos, boletins de
e/ou no Portal dos medicao de servigos,
Fornecedores Coupa solicitar alteracoes fazer
(Coupa Supplier Portal - avisos de entregas
CSP), basta acessar a antecipadas para todos
plataforma e completar seus clientes que

seu cadastro. utilizam Coupa.



TEMAS CONTIDOS NESSE MANUAL AMAGGI NN\ ##coupa

Cadastrono Pagina Inicial do

Cadastrode Administracaodo

novos fornecedores

Portal do Fornecedor Portal do Fornecedor Portal CSP
Coupa (CSP) Csp
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Processo de Homologacao - Fornecedores Criticos

Formulario de
Formulario de Atualizacaode
Atualizacao Contrato Social

Formulariode

Due Diligence Formulario

Socioambiental
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Medicoes de Eventosde

Gestao de Pedidos servicos sourcing publicos
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Cadastrode
novos fornecedores




CADASTRO DO FORNECEDOR

@

Novos fornecedores AMAGGI podem ser convidados para
preencher dados importantes para seu cadastro. Esse convite
sera enviado por e-mail, conforme exemplo ao lado.

@

Clique em “Join and Respond” para criar uma conta gratuita no
Portal do Fornecedor Coupa (CSP) e concluir o envio das
informagdes solicitadas.

©

Caso prefira concluir seu cadastro sem criar a conta gratuita no
Portal de Fornecedor Coupa, clique em “Respond Without
Joining” para seguir para o preenchimento das informagdes.

rzcoupa

Crie sua conta corporativa

AMAGGI esta usando o Coupa para fazer transactes eletronicas e se comunicar com vocé. Orientaremos vocé em uma
configurago rapida e facil de sua conta com AMAGGI para que estejam prontos para fazer negécios juntos

E-Mail = matheus fsantos+forecedor@

Senha

Use a0 menos 8 caracteres e inclua um nimero e uma letra.

Confirmacéao De Senha

(O Eu aceito a Politica de privacidade e os Termos de uso

Esta tendo problemas com a inscricéo?

Encaminhar isso para alguém

AN AN @ @] I\

®

AMAGGI Profile Information Request - Action Required

Coupa Supplier Portal =do_not_reply@supplier-test coupahost com=

AMAGGI S\  AMAGGI Profile Information Request - Action Required

£3coupa

Caro Fornecedor,

AAmaggi quer se conectar com vocé através do Portal de Compras: Coupa. O primeiro passo é realizar seu auto
cadastro no portal, e para te auxiliar nesse processo, dentro do "MANUAL DO FORNECEDOR", ha uma secdo
especifica que explica como preencher o formuldrio necessario (faca download do manual no link hitps:/fwww amagagi.
com briplataforma-de-compras/XXXX). E altamente recomendavel o uso desse manual para facilitar o
preenchimento das informacées.

Para finalizar seu auto cadastro cligue em ENVIAR.

Importante: Apenas salvar ndo enviard suas informacdes para nas
Abaixo, ha duas opcdes: "Join and Respond” e "Respond Without Joining”.

Clique no botdo para iniciar o processo de cadastro e se tornar um fomecedor CSP. Com

esse acesso vocé tera um login no Coupa Supplier Portal {portal do Coupa para fornecedores), CSP, que é totalmente
gratuito, & vocé podera manter atualizado seus dados cadastrais, exibir e gerenciar seus pedidos de compra, receber
alertas via SMS em tempo real e muito mais. Em nosso site temos mais informacbes, manuais e videos explicativos,

pode acessar através do " https:/fwww.amaggi.com_ br/plataforma-de-compras//".

Para seguir sem se tomar um fornecedor com acesso ac CSP, clique abaixo em EEELIGRYLHBITSLTTTY e siga com o
preenchimento dos demais dados

Use os botdes abaixo para iniciar ou encaminhar esse convite para alguém da sua empresa realizar o auto cadastro.

Bem-Vindo!
Suprimentos Amaggi

I I Respond Without Joining




CADASTRO DO FORNECEDOR (SIM)

AN AN @ @] I\

Zcoupa

@

Identifique seu tipo de fornecedor:

- Fornecedor Nacional Pessoa Fisica

- Fornecedor Nacional Pessoa
Juridica

- Fornecedor Exterior

®

Indique as informagdes basicas para
a sua identificagdao, bem como
confirme os dados de contato
primario com a sua empresa.

®)

Defina o e-mail que devera receber
os Pedidos de Compras.

@

Preencha os dados de enderego
conforme as instrugdes definidas para
0 preenchimento.

AMAGGI W\

Informagoes Dos Fornecedc
Fornecedores

4 Empresa Amaggi 0001 - AMAGGI EXPORTACAO E IMPORTACAO LTDA

* Tipo de Fornecedor

5) Nome Fantasia

* Nome / Razéio Social  Fomecedor Exemplc

k Cnrarn Drirmi e
Lontato ¢ nario

Nome Nome
Sobrenome = Sobrenome
Enderego de e-mail o

Telefone comercial Outro ~

* E-mail Pedidos

Motivos do endereco

“ Regido
Pais/Regido Bras v
Estado/Regido b
Nome do endereco " Cidade
* Enderego * Codigo postal
Endereco 2

9 Email Nota Fiscal

* Comprovante | Choose File | No file chosen
Bancario
—

Termos de
consentimento para
tratamento de dados
pessoais

—

Tipo de Fornecimento Outros

Anexe o comprovante bancario e se
necessario indique o e-mail que
devera receber notas fiscais.

Avalie e indique seu consentimento
com os termos e condigdes
apresentados.

1o

De acordo com o tipo de
fornecimento da sua empresa
formularios adicionais podem ser
solicitados. Fique atento e siga as
instrugOes para concluir seu cadastro
na AMAGGI.

iy

Ap6s concluir o preenchimento, clique
em enviar.
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Cadastrono
Portal do Fornecedor
Coupa (CSP)




ACESSO AO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP) AMAGGI NN\ #i#coupa

Coupa Supplier Port. 410 PM
AMAGGI Instrugdes de registro - Agdo necessaria
AMAGGI Instrugdes de registro - Agéo necessaria Possibilitado ...

® N

) AMAGGI Instrucoes de registro - Agao necessaria D Inbox x
ApOs o cadastro ser
solic |Fado, voce receb.era um Coupa Supplier Portal <do_not_reply@supplier-test coupahost.com= 4:10 PM (8 minutes ago) {:}Coupa
COI"IVIte em seu e-l’T‘laI| pal’a to ExemploFornecedor -

cadastro gratuito ao Portal.
AMAGGI W\ AMAGGI Instrucdes de registro - Agdo necessaria Crie sua conta corporativa

o AMAGGI esté usando o Coupa para fazer transacdes eletrénicas e se comunicar com vocé
K coupa QOrientaremos vocé em uma configuracéo rapida e facil de sua conta com AMAGGI para que

@ estejam prontes para fazer negécios juntos.

Qla, Exemplo fornecedor,

Cliqgue no botdo azul

Gerenciamos todos os nossos gastos comerciais eletronicamenta para prevenir documentos perdidos e garantir que vocé receba no

A\ n E-Mail matheus fsantos+Exer
Entra r no COUPA pa ra prazo. Mas proximas 48 horas, cligue no botdo abaixo para registrar a conta. Se vocé ndo for a pessoa certa na sua empresa, envie
finalizar seu cadastro antes esta solicitacio 4 pessoa adequada usando o link de encaminhamento. Senha
Use ao menos § caracleres e inclua um ndmero € uma letra
de ter acesso ao porta l " Observacdo: ndo registrar no prazo podera impactar sua habilidade de fazer negacios conosco. Se ndo for possivel se inscrever por
algum meotivo, nos informe. Confirmagéo De
Senha
([0 Eu aceito a Politica de privacidade e os Termos de uso.
AMAGGI

9 Entrar no Coupa Encaminhar este convite

Defina uma senha de

acesso ace|te 0S terrms e Esta tendo problemas com a inscricio?
I
C Ond |g aeS de uso e cC Ilq ue Encaminhar isso para alguém
em “Vamos comega r'. Visdo geral Precisa de ajuda? Informagdes do Coupa
Saiba mais sobre 0 Coupa Respostas a perguntas e Saiba mais sobre como as —
Supplier Portal problemas comuns empresas usam o Coupa

@ Fale com o suporte do Coupa

£rcoupa

Business Spend Management




ACESSO AO COUPA SUPPLIER PORTAL (CSP)

Preencha as informacdes /AMAGGI \\

basicas do seu cadastro e [
clique em “Avancar”. . X Basics
bilitado wcoupa
O — Fecoupa
basics —~oupa Profile
Tell us about your business @ Welcome to the Coupa community. You're all set with AMAGGI!

Vocé podera’ Conﬁgurar *Company Name | Exemplo fornecedor
detalhes do seu perfil Make your company stand out in searches.

publico no portal de Website | wwiw.exemplofornecedor.com.br Find your next customers by updating your profile.
fornecedores Coupa. *Pais | Brasil -

*Linha de enderego 1 | Avenida Brasil, 123

Linha de enderego 2 | Centro

*Cidade | S30 Paulo

Estado |SP
* Coédigo postal | 01000-000

Ca SO prefira Completa r seu ° All set for now. On your first inveice

perfil mais tarde, clique em with AMAGGI, we will guide you through Apareca nos Seja convidado

_ your legal entity setup. rincipais Compartilhe sua
“Fazer mais tarde”. e P . para eventos de
resultados de diversidade negociacsio

pesquisa

@ Fale com o suporte do Coupa

@ Fale com o suporte do Coupa
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CELILERGIEE]R: [
Portal do Fornecedor
CSP




PAGINA INICIAL DO CSP

Zacoupa

AN AN @ @] I\

No cabecalho do Portal, vocé terd acesso as seguintes paginas:

Pagina Inicial - Todas informagdes resumidas relacionadas a
sua conta.

Perfil - Detalhes do perfil da sua empresa.

Pedidos - Acesso a todos os seus pedidos de clientes que
utilizam Coupa.

Folhas de Servigos/Horas - Acesso a todos Boletins de
medicdo de servigos.

ASN - Acesso aos Avisos antecipados de entrega (Advance Ship
Notices - ASN) de seus pedidos. OBS: Essa funcao nao sera
utilizado pela AMAGGI.

Faturas - Acesso as faturas de Pedidos recebidos no Coupa.
OBS: Essa fungao nao sera utilizado pela AMAGGI.

Catalogos - Cadastro e gestdo de catdlogos e disponibilizacao
para seus clientes. OBS: Essa funcao nao sera utilizado pela
AMAGGI.

Complementos - Produtos ou servigos de criagao de valor
oferecidos pelo Coupa.

Configuracao - Acesso para alteracdo de senha, e-mail e incluir
mais usuarios para acesso ao perfil da sua empresa.

Aquisicao - Pagina onde podera visualizar e solicitar participacao
em um evento de aquisicdo publico da comunidade COUPA.

Fale com o suporte do Coupa - Envio de mensagens para
solicitacdo de suporte técnico com consultor COUPA.

Ajuda - Caminho onde podera solicitar ajuda online, informacdes
do blog ou fazer um tour pelas as principais funcionalidades do
Portal.

£,2coupa supplier portal NOME ™ | NOTIFICACOES @ | AJUDA ¥

Pagina inicial =~ Perfil  Pedidos  Folhas de servicos/horas  ASN  Faturas  Catalogos  Desempenho empresarial — Aquisicgo

-

Complementos  Configuracdo

‘ {9 Nowvo: Descontos exclusivos para seu negocio como agradecimento por ser parte da Comunidade Coupa. b4

Recomendado: Complete seu perfil para receber mais rapidamente e ser descoberto  Saiba mais ANUNCIOs b wdo (0)

Melh rfil i [
Economias em um clique eibirtudo

¥ Comece a economizar hoje!

Explore as ofertas para sua empresa, exclusivas para
a Comunidade Coupa.
Cliente conectado

Progresso do perfil Ultima atualizagdo

(©) 1 dia atras

Resumo do perfil

Unificar contas

Contas adicionais foram encontradas para sua
empresa. Mescle essas contas para reduzir a

suario registrad 2 i i i
Usuario registrado confusdo para seus clientes. Saiba mais

Fornecedor 1

= Informacbes bancarias  + Diversidade " Acelerar © Polifica de suborno Rua

Sé&o Paulo 013000-000
Exemplo fornecedor Brazil

Site hitp:/iwww.exemploforneceder.com. br
Setor & N&o mesclar
Sobre #
Estabelecida

Solicitar unificagdo

Principais commodities §F Wood and paper industries
Moedas § BRL

Diversidade ® Peguena empresa

Perfil publico Perf
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Administracaodo
Portal CSP




AMAGGI N\ %#coupa

ADMINISTRACAO DO PORTAL (CSP)

-;‘;:;—coupa supplier po*tal NOME ~ = NOTIFICACOES @) = AJUDA ~

@ Pagina inicial Derﬁl Pedidos  Folhas de servios/horas ~ ASN  Faturas  Catalogos = Desempenho empresarial
Complementos™> Configuragéo

Aquisigdo

Na aba de configuracdo é

pOSS|’V6| editar inforrnagaes, Admin Configuracéo do cliente Solicitacdo de conexdo
definir acesso dos usuarios
e convidar novos usuarios ] )
para o portal. Admln‘ Usuarios Convidar usuério
Usuarios Permissdes Acesso do client
S Nome So ASNs AMAGGI
Solicitactes de :
o Admin.
unilicacao Alteracdes de pedido
Para editar o acesso de um Confiouracio de gq““‘;"@“ Convidar usuario
;. R L . . atilogos
usuario, basta clicar no entidade juridica Editar o acesso do usuario para Confirmac&o de finha de pedido
botdo “editar", selecionar - Desempenho empresarial Nome
0s acessos que vocé deseja Representantes fiscais Faturas S—
e depois clicar em salvar. Remessa nformagoes do usuario Folhas de servicos/horas - Emai
Pagamentos
Termos de uso R Pag!"e'me agora Permissdes @ Clientes
) Pedidos
Emall Todos g Todos
Preferéncia de . . Al Admin. AMAGGI
pagamentos w Permissoes @ Clientes Pedidos
P idar um novo @ e s O Acessorestito a pedidos
ara, (_:OnVI_ a Desconto estatico - e oAl
usuario, clicar em s s @ Fatures
O ’r = pedidos | Catdlogos
“convidar usuario”, Contas do sFTP e
H ~ @ Faturas ASNs
preenc her as llnformagoes Erros XML B Cotogos Folhas de servigosioras
baSICaS, dEflnlr SuaS :::: (O Acesso restrito a folhas de
H A Jivo sF & Folhas de servigosioras servigos/horas.
permissdes de acesso e Sl LU S o
depois clicar em “enviar (para clientes) s Pagamentos
O ” oM Alteragoes de pedido
convite”. T e @ Pagueme agora
Pague.me agora Desempenho empresarial
Desempenho empresarial Aquisigao
Aquisigio Confirmagéo de linha de
Contmaci e o pedido
Cancelar m Cancelar m
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Formulariode

Atualizacao




FORMULARIO DE ATUALIZACAO

AMAGGI W\ Atualizar seu perfil para AMAGGI

£,=Coupa

Caro Formecadaor,

A Amaggi quer se conectar com voce afravés do Portal de Compras: Coupa. O primeiro passo € realizar seu auto
cadastro no porial, & para te auxiliar nesse processo, deniro do "MANUAL 00 FORNECEDOR", na uma s=cdo
especifica que explica como preencher o formulario necessario (faga download do manual

no link hitps-/hanens amaggi.com. briplataforma-de-comaorasd). E altamente recomendivel o uso desse manual para
facilitar o preenchimento das informagdes.

Para finalizar seu auto cadastro clique em ENVIAR.
Imporiante: Apenas salvar ndo enviard suas informagdes para nds.

Abaixo, ha duzs opedes: "Join and Respond” & "Respond Without Joining".

Clique no botdo para iniciar o processo de cadasiro e se tornar um fornecedor 5P Com

esse acesso vood terd um login no Coupa Supplier Portal (portal do Coupa para fornecedores), CSP, que &
totalmente gratuito, e vocé podera manter atualizado seus dades cadastrais, exibir e gerenciar seus pedidos

de compra, receber alertas vis SMS em tempo real & muito mais. Em nosso site temos mais informagdes, manuais e
videos explicativos, pode acessar afravés do " hittps:-iwww.amaggi.com.briplataforma-de-compras™.

Para seguir sem =& tornar um fornecedor com acesso 20 CSP, clique abaixo em Gl n by e ilig & siga
com o presnchimeanto dos demais dados.

Use o5 botdes abaxo para iniciar ou encaminhar esse convite para alguém da sua empresa realizar o auto cadastro.

Bam-indal
Suprimentos Amaggi

AN AN @ @] I\

@ O formulario de atualizacdo cadastral é utilizado nos casos de

atualizacao de qualquer campo do cadastro do fornecedor, com
excecao de alteracao do Contrato Social ou informacgoes
de Due Diligence.

Zacoupa

Entrar Inscrever-se

Fazer login na sua conta do Coupa
Enderego de email
nserir endereco de e-mai
Senha
nserir senha

— Esqueceu a senha?




FORMULARIO DE ATUALIZACAO AMAGGI NN\ #coupa

®O campo "Tipo do formulario"
deve ser preenchido com a
opcao "Alteracao de dados ja
existentes.

Informagtes Dos Fonseca Cordas e corddes
3 Fornecedores

* Tipo de formulario (O Cadastro de novo fornecedor AMAGG
® A c

® Atualizag3o de ¢ s ja existentes
@ Empresa Amaggi 0001 - AMAGGI EXPORTACAQ E IMPORTACAO LTDA

tH
3
a
m
a
o
a
o
7
W
e
i
m
]
1
.
=l M

Aqui o fornecedor deve selecionar se \ Fornecador Macional Pessoa Fisica -

é um fornecedor Estrangeiro ou 4 " Tipo de Fornecedor v ZFNF [ZFNF)

Nacional P Fisi Nacional ‘ ) .
aclona ressoa Fisica ou aciona Nome Fantasia, fForisecalida —— Fornecedor Macional Pessoa Juridica -

Pessoa Juridica. : —

*Nome / Razdo Social | Fonseca Cordas e corddes

@'- Contato Primario

Nome |Faulo

ZFMJ (ZFNJ)

®A partir daqui os campos do cadastro
sdo trazidos para consulta e
alteracgao. Sobrenome | Fonssca
Os campos sdo editaveis, logo pode-
se ser realizada as alteracdes
pertinentes. Quanto as informagodes
sem necessidade de cadastro, basta
manté-los como estdo. Celular | EUACanads »

Enderego de e-mail |fonsecacordasecordoes@g o

Telefone comercial | EUA/Canadd «

Fax |EUA/Canadd w

* E-mail Pedidos | fonsecacordasecordoes@g o




FORMULARIO DE ATUALIZACAO

AMAGGIE NN\
6

Zacoupa

@Sesséo destinada a informacGes de
enderego.

@Espago destinado ao arquivo do
comprovante bancario, que deve ser
nitido e conforme os dados do
fornecedor cadastrado.

Data da efetivacao do Contrato
Social.

:Data da daltima alteragao no
Contrato Social.

Q Endereco primario
Endereco primario

Motivos do enderego | [ izl » '0' -
* Regiao
Pais/Regiao |EBrasil [
Estado/Regiso | B=his -BA ~

Nome do enderego
* Enderego | rua teste
Enderego 2
* Cidade |cidade teste
* Codigo postal | 22400002

Codigo de localizagio

Filia

Franquia

Sede

Outro enderego
Centro de servigos

Depdsito

@)

E-mail para Nota Fiscal e Comprovante Bancario

*Comprovante | Escolher Arquivo | arquivo. pdf

Bancario

* Contrato 5ocia

Data de efetivagdo | 01/09/22

* Data de vencimento | 0G/09/22

8
9/ ]

*Anexos Adicionar Arquivo
arquive. pdf

Descrigao




FORMULARIO DE ATUALIZACAO AMAGGI N\ %#coupa

9 8 A TE AD VIOS 5
@Aqui o fornecedor pode ler o Termo Q COLETA DEACETE ADS TERMOS DE LSO

de Condut-a Etica para Fornecedores e Foreoeon
da Amaggi e concordar com seus
termos.

Faz parte de nossa cultura que todas as nossas atividades sejam conduzidas de asordo com os mais elevados padries de ética,

integridade & transparéncia.

Os presentes termos so aplicdveis aos fornecedores em todas as nossas relagdes comerciais.

Termo de Conduta
Efica p!/ Fornecedores
da AMAGGI

Termo_de Conduta_Ffiea para Fomec...

*Li e estou de acordo
com 05 termos
AMAGGI

®Apés concluir o Recusar Salvar

preenchimento, clique em enviar.




TEMAS CONTIDOS NESSE MANUAL AMAGGI NN\ %i#coupa

Formulario de
Atualizacaode

Contrato Social




FORMULARIO DE ATUALIZAGCAO DE AMAGGINN  £%coupa

CONTRATO SOCIAL

@ AMAGGI \\\ Atualizar seu perﬂl para AMAGGI O formulario de atualizagéo de Contrato Social é utilizado

nos casos em que o Contrato Social da empresa fora
alterado, de forma que o cadastro na Amaggi deve refletir
LrCoupa a Gltima versao legal do documento.

Hellc Supplier,

AlAGGT wants you to respond by updating your comgany profile on Cowps, their chosen platformn for Spend Managemsnt. This
information is required so they can transact with you electronically.

Coupa's Supplier Poral is completely fres, setup is fast, and it helps you better transact and communicate elecironically. Find out

more using the links balow. @

You can respond and send your information to your customer without joining, but joining allows you to more easly update your
company info if it ever changes, as well as do things with AMAG G/ (and your other buying organizations that use Coups) like view

purchase orders, creste mvoices, manage POs and mvoices, get real-time 5MS slens, and mvch more. Inscrever-se
Use the buttons to either respond or decline, or forward this request to another person at your company. Fazer login na sua conta do Coupa
Welcome Endereco de email

nserir endereco de e-mai

Senha

nserir senha

Esqueceu a senha?




FORMULARIO DE ATUALIZAGCAO DE AMAGGINN  £%coupa

CONTRATO SOCIAL

Atualizacao de Contrato Social e Assinantes

Fawvor anexar Confrato Social, procuragfes e todos os documentos pertinentes aos representantes legais da empresa no campo abaixo.

nforme na data de efetivacdo a data que respondeu este questionario & na data de expiracdo s data 1 ano & frente da data de expiracdo.

* Contrato social @
2 D

Data de efetivagac | 01/08/22

ata da efetivacao do Contrato Social.

3 /ata de vencimento | 06/08/22

* Anexos Adicionar Arguivo @

arquivo.pdf

Data da ultima alteracdao no Contrato Social.

Descrigac




FORMULARIO DE ATUALIZAGCAO DE AMAGGINN  £%coupa

CONTRATO SOCIAL

Template Informagao o
, Template-Info fssinantes s
Assinantes

Baize o arguivo acima para informar os dados de quem deve participar das assinaturas da sua empresa. Uma vez preenchido, anexe-o ao

campo abaixo.

& primeira linha no Template & apenas um exemplo para se guiar na hora do preenchimento.

L
<5 * Informagao | Escolher Arquivo | Menhum arguivo escolhido
Bssinantes (Anexar

preenchidao)

()

Recusar Salvar Enviar para aprovagao

Clicando sobre o link, pode-se realizar o download do arquivo Clicando sobre "Escolher Arquivo", pode realizar o upload do
em excel de Informagdes dos Assinantes, que deve ser arquivo ja preenchido.
preenchido e anexado no topico 5.

A primeira linha do arquivo é um exemplo. @

Apds concluir o preenchimento, clique em enviar.
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HOMOLOGACAO - FORMULARIO DE DUE DILIGENCE ~ AMAGGI NN\ #icoupa

@ O formulario de Due Diligence é etapa obrigatodria
e aplicado a fornecedores que tem por tipo de
fornecimento, categorias classificadas como criticas pela
Amaggi. Neste momento serao solicitadas informagdes
complementares do fornecedor convidado, bem como
dados de seus acionistas, conselho diretor e responsavel
de contato.

@/\MAC-GI N\ Update your profile for AMAGGI

fEcoupa @
Caro Fomecedor,

O primeiro passo para seu cadastro ja foi realizado. Agora, dada a sua categoria de fornecimento, necessitaremos de

algumas documentacdes adicionais para finalizar sua homologaco. Para te auxiliar, dentro do "MANUAL DO

s - . - ‘o - Entrar Inscrever-se
FORNECEDOR", ha uma seco especifica que explica como preencher essa proxima parte do formulario (faca
download do manual no link https://www amaggi.com br/plataforma-de-compras/). E altamente recomendével o uso
desse manual para facilitar o preenchimento das informacdes.

Fazer login na sua conta do Coupa

Para finalizar o envio das suas informac@es, clique em ENVIAR. Apenas salvar ndo enviard suas informacies para
nos. Enderego de email

Use os botbes abaixo para completar as informacdes exigidas ou encaminhar esse convite para alguém da sua nsefir endereco de e-mai
empresa realizar o preenchimento das suas informac@es.

Senha

Ateé brevel
@ 1 nserir senha
e —

Update Profile e ?
_ R Esqueceu a senha?




Zacoupa

HOMOLOGACAO - FORMULARIO DE DUE DILIGENCE  AMAGGI e\

2 - Selegdo do formecedor

@) ©)

qui o fornecedor pode informar *2.1 - Voo foi .
como conheceu a Amaggi, se foi reeemendado?
recomendado e também se possui cheg;ﬁ-:;’;’;;:a;‘jj t: R“‘?E‘
experiéncia na prestagdo do servigo O Indicagso
preenchido no campo Tipo de © Outres

*2.3 - Vocé tem O Sim
experiéncia suficiente () N3o

Fornecimento.

para esse tipo de
servigo?

: Nesta sessdo inicia-se os O *3.1 - Algum sbcio, |®)] Sim

. * 3.1 - Algum socio, 0 5m acionista, membro do () N3g
queStlona.r'nentos . acionista, membro do () N3p conselho de
de Due D|I|gence, onde serao conselho de administragio, diretor,
solicitadas informagdes dos socios,

. 8w fiador ou funcionario
administragao, diretor,

membros do conselho
de administracdo e dos diretores
e executivos da empresa.

fiador ou funcionario
de sua empresa é ou
foi funcionario publico,
politico ou pessoa
polificamente exposta?

de sua empresa & ou
foi funcionario pablico,
politico ou pessoa
politicamente exposta?

* Se sim, fornega o
nome, cargo,

+3.2 -Algum socio, () Sim B empresalorgdo pablico
. acionista, membro do () N3 —— e partido.. P
Caso alguma das perguntas seja conselho de ;

respondida com "Sim", uma caixa
de texto aparecera logo abaixo para
complementagdo da informacao.

administragdo, diretor,
fiador ou funcionario
de sua empresa tem ou
teve relacionamento,
seja familiar ou de
negocios, com
funcionario plblico,
autoridade/entidades
governamentais,
politico ou pessoa
polificamente exposta?




HOMOLOGACAO - FORMULARIO DE DUE DILIGENCE ~ AMAGGI NN\ #icoupa

: Esta sessdo é dedicada aos dados @ 7 - Declaragdo

7 .
da pessoa que eSta rea Ilza ndo Declaro para os devidos fins e sob as penas de lei que s3o verdadeiras a5 informagdes por mim prestadas e constantes neste formulario e
(o] preenc h|n“ent0 do fo rmula’ |"|0 . que deverei manter atualizadas as informagdes ora declaradas, comprometendo-me a prestar nova declaragdo caso quaisquer uma das

situagfes acima se alterem. Declaro também que transmitirei 305 demais sécios. acionistas, membros do conselho de administragdo,
diretores e fiadores as informagdes aqui prestadas.
* Responsavel pelo
preenchimento: Nome
Completo

* Responsavel pelo
preenchimento: Cargo

*Responsavel pelo
preenchimento: e-mail

®Apés concluir o preenchimento, 7 ) »
cquue em enviar. Recusar Salvar Enviar para aprovagao
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*' Processo de Homologacao - Fornecedores Criticos

o Formulario

Socioambiental
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HOMOLOGAGAO - FORMULARIO SOCIOAMBIENTAL A MAGGI NN r:coupa

@O formulario socioambiental é aplicado a fornecedores que
tem por tipo de fornecimento, categorias classificadas como

criticas pela Amaggi. E utilizado para obter documentos de
£ :coupa cunho ambiental.

@ AMALGIE N\ Atualizar seu perfil para AMAGGI

Caro Formecadar,

O primeiro passo pars seu cadastro ja foi realizado. Agora, dads 2 sua categoriz de formeciments, necesstaramos de
algumas documentagdes adicionais para finalizar sus homologagdo. Para te awxiliar, dentro do "MANUAL DO

FORMECEDOR", ha uma sepdo especifica que explica como preencher essa proxima parte do formulario (faga

download do manual no link hitps: e amagai.com. brolataforma-de-compras’). E altamente recomendavel o uso @

desse manual para facilitar o preenchimento das informagoes.

Fars finalizar o envio das suas ir'fc-rﬁ'lagaes. cligue e ENVIAR. Spanas salvar ndo enviard suss n"-:-'ma:':ﬁes pars

nos. Entrar Inscrever-se

u = - Fazer login na sua conta do Coupa
Use o5 botoes abakeo para completar as informagces exigidas ou encaminhar esse convite para alguem da sua g P

emnpresa realizar o preenchimenio das suas informa _:5&5. Enderego de email
nserir endereco de e-mail

&fe brave!

Senha

2

nserir senha

= T
ﬁtl.lﬂlllal]ﬁlﬁ e —— Esqueceu a senha?




HOMOLOGACAO - FORMULARIO SOCIOAMBIENTAL  ~ AMAGGI NN\ Z#coupa

Classificagdo | Casca de Aoz Com Q,

Neste campo deve-se colocar no Categoria Critica . e X

. Subfornecedores - (DDI+ASF) P SR PEN I -
segundo campo, denominado i P
"Selecione a mesma 0pg50 descrita * Selecione a mesma | Casca de Arroz Com = T
acima", a mesma Categoria Critica opgio deseritaacima | o X ¥ e
indicada no cadastro inicial do —_— ?S.;“.ii;i?‘ SuptEmessdares-
fornecedor.

Briquete/Pd de serra - (DDH+ASF)

ta de Certificados - Sustentabilidade

]

AqUI iniC ia_ se 0sS CampOS pa ra upload D= Certificados de Sustentabilidade devem ser anexados conforme i".s‘.'u'_;éas de cada sessdo.
dos certificados de sustentabilidade.
Todos devem ser preenchidos
conforme orientacdes abaixo, *=ATENGAO! IMPORTANTE!

Contendo data de efetlvagao’ data de - # Dats de Término deve ser preenchida tendo como referéncia o documento de t&rmino mais proxime.
Venc Irmnto e 0 a neXo do a rqulvo- - 0 mesmo botdo para anexar arquivo armazena mais de um arquivo.

Data em que o documento foi * Cadastro Ambienta
expedido.
Data de efetivagdo -H-

* Data de vencimento

Data do vencimento do documento
postado. Caso nao tenha data de

validade expressa, preencher como:
00/00/0000. Descrigao

* Anexos Adicionar Arguivo

:Apés concluir o preenchimento, clique p
em enviar.
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Gestao de Pedidos




GESTAO DE PEDIDOS AMAGGI N\ %#coupa

scoupa supplier portal NOME ~ | NOTIFICACOES AJUDA v
RET I E N Perth Pedidos Folhas de servigos/horas ~ ASN Faturas  Catalogos Desempenho empresarial Aquisicao
Na aba "Pedidos" vocé =
podera acessar todos os Complementos Configuracdo
pedidos de seus clientes e
fazer a gestéo dos mesmos. Pedidos Linhas do pedido Devolucdes AlteracBes de pedido Alteracdes da linha de pedido Entregas

@ Selecione o cliente AMAGGI [

Pedidos de compra

Selecione o cliente que

deseja visualizar os pedidos. 5 )
Instrugdes do cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSF and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

e

Numero da PO Data Do Pedido Status Confirmado Em Itens Comentarios sem Resposta Total Atribuido a Agoes
@ 41000149 |17/03/22 Emitide Nenhum 1 Unidade de atividade de N&o 10.000,00 Work ]
Ao clicar no némero da PO 368300 PREST SERV BRL Confirmer
I
vocé terd acesso a detalhes da AFERICAQ BALANCA -
mesma, visualizando todas as 3002701 SE...
informagges inclusive os 41000148 17/03/22 Emitido Nenhum 1Unidade de atividade de  Ndio 10.000,00 Work &
itens/servigos relacionados a
2. 368300 PREST SERV BRL Confirmer
AFERICAQ BALANCA -
3002701 SE...
41000147 17/03/22 Emitido Nenhum 1 Unidade de atividade de N3o 10.000,00 Work &
368300 PREST SERV BRL Confirmer

AFERICAD BALANCA -
3002701 SE...




GESTAO DE PEDIDOS AMAGGI NN\ #coupa

Pedido de compra n°.41000149 i v

@

nformagdes gerais Remessa
. Status Emitido - Enviado por email Enderego De Remessa ROD.BR 364 ENTRONCAMENTO COM MT SN
Marcando a caixa Data do pedido 17103722 i povioy -
A\S - ” 8360-000 CAMPO NOVO DO PARECIS MT
confirmado” o comprador Data de revisio 1710322 Brazi Vocé podera incluir um
’ Py . ~ Cadigo de localizacdo: 1521
é notificado da confirmagdo Sotctante A AGRO FAZENDA ITAMARAT cédigo de rastreio,
do Pedido de Compl‘as. Emall 5 Iemmos CPT SeIeC|0nado uma das
Condigdo De 38 DDL
Pagamento > Monitoramento do envio © Adicionar transportadoras cadastradas
i~ ——— ST na plataforma para envio de
detahes dos fens materiais. Esta notificacdo é
bt s enviada automaticamente
th flems para o seu cliente apéds
@ salvar.
Historico de |
faturamento
Nas linhas é possivel Anexos )

verificar detalhes de todos

0s materiais ou servigos Atrbuido
contidos no Pedido de Linhas

compras Avangado I Pesquisar Classificar por Clique no botdo "Exibicdo
1 Tipo  Item Qtd Unidade Prego Total Faturado da im presss 0“ pa ra
( L. 368300 PREST SERV AFERICAO 1 Unidade 10.000,00 10.000,00 0,00 . . . o
BALANCA - 3002701 SERV AFERICAO de visualizar o pEdldO. Voceée
BALANCA atividade 7 s
também pode salva-lo em
Data inicial do servico  Data de vencimento  Gerente de recursos  E-mail do gerente de servigo Confirmado PDF .
10222 2402122 0,00
Aprovagdo pendente  Retrabalho pendente  Descartado Nimero De Pega Nome Do Fabricante  Nimero Da Pega Do Fabricante
0 0 0 N N N
Para os pedidos de servigos,
€ possivel clicar em criar

folhas de horas servico

Total srL 10.000,00 AtraVéS da parte de
, _ |—< — : ) Comentarios, vocé podera
Criar folhas de horas/servigo Solicitar alteragao Salvar =4 Exibigdo da impressdo

se comunicar com o

Comentarios ki comprador de forma simples
9 Digitar comentirio e rapida. Além disso, todo o
histérico de conversas fica
4 registrado na plataforma.

Anexos Adicionar Arquivo | URL
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MEDICAO DE SERVICO

O fornecedor sera responsavel por criar os boletins de medicao de servico

sempre que solicitado, dessa forma confirmando a prestacao dos servicos e
enviando as evidéncias necessarias.

© ©

Por meio do e-mail recebido com
o Pedido de Compra é possivel
fazer a medicdo, clicando em
Gerenciar Pedido

Caso sua empresa esteja
cadastrada no CSP, clique na
aba Pedidos e selecione o
pedido desejado.

gxcoupa supplier portal NOME~ = NOTIFICAGOES €@  AJUDA

Catalogos Desempenho empresarial

Pagina inicial Perfil | Pedidos

Folhas de servigos/horas ~ ASN Faturas
-~
Aquisicdo

Complementos Configuracao

Pedidos Linhas do pedido Devolucdes Alteracdes de pedido Alteracdes da linha de pedido Entregas

Selecione o cliente AMAGGI ~

Pedidos de compra

Instrugées do cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Purchase Order list page}

Exportar para ~

Numero da PO Data Do Pedido Status Confirmado Em Itens

|2 Todos ~ W Pesquisar o ]

Comentarios sem Resposta Total Atribuido a Agoes

41000149 17/03/22 Emitido Nenhum 1 Unidade de atividade de Nao 10.000,00 Work W
368300 PREST SERV BRL Confirmer
AFERICAQ BALANCA -
3002701 SE

41000148 [17/03/22 Emitido Nenhum 1 Unidade de atividade de Né&o 10.000,00 Work a
368300 PREST SERV BRL Confirmer

AFERICAQ BALANCA -
3002701 SE

AN AN @ @] I\

ZaEcoupa

AMAGGIPedido de compra n°.41000149 (Extemal; »

& 1014 AM (3 hours ago) ¢ &

Possibilitado por ,‘;&COU[JB

AMAGGI N\
AMAGGIPedido de compra n°.41000149

Order Summary
Date 17/03/22
PO Total 10.000,00 BRL
Shipping Terms CPT
Payment Terms 38 DDL

Contact

Gerenciar pedido

Orders details below

© ® @ ©

Confirmar Pedido Adicionar Acelerar Adicionar
monitoramento do pagamento Comentario
envio

Gerencie seus pedidos e mais com o Coupa

&




MEDICAO DE SERVICO

No pedido de compras é possivel acompanhar as
medigbes ja realizadas, de acordo com a
situacao quanto a sua aprovacao (Confirmado,
Aprovacao Pendente, Retrabalho pendente ou
Descartado)

Para criar uma nova medicao, cliqgue em “Criar
folhas de horas/servico”

AN AN @ @] I\

Pedido de compra n®.41000149

Informacgdes gerais
Status Emitido - Enviado por email
Data do pedido 17/03/22
Data de revisao 17/03/22
Solicitante
E-mail

Condigao De 38 DDL
Pagamento

Caro fomecedor, recomendamos clicar em
e:lblgéu da impressao para verificar
detalhes dos itens

Dear supplier, we strongly recommend clicking
on Print view in order to check for details of
the items.

Histérico de |
faturamento

Anexos Nent

Confirmado

Atribuido a

Linhas

Selecione o cliente AMAGGI -

Remessa

Enderego De Remessa ROD.BR 364 ENTRONCAMENTO COM MT SN
ZONARURAL
78360-000 CAMPO NOVO DO PARECIS MT
Brazil
Codigo de localizacao: 1521
AIC: AGRO FAZENDA ITAMARATI
Termos CPT
> Monitoramento do envio © sasensr

Sem rastreamento do envio

1 Tipo item Qtd Unidade Prego Total Faturado
0O [ ] 363300 PREST SERV AFERICAO 1 Unidade 10.000,00 10.000,00 0,00
BALANCA - 3002701 SERV AFERICAO de
BALANCA atividade

Data inicial do servico  Data de vencimento  Gerente de recursos  E-mail do gerente de servico

1/02/22 24102122

Apmvagéo pendente Retrabalho pendente Descartado
0 0 0

Confirmado
0,00

Numero De Pega  Nome Do Fabricante  Numero Da Pega Do Fabricante

Total srRL 10.000,00

4

Criar folhas de horas/servi

ico I Solicitar alteragio Salvar =i Exibigdo da impressdo




MEDICAO DE SERVICO AMAGGI N\ %#coupa

@ Folhas de horas/servico n°. 68

Indique a quantidade de

servigo que esta sendo PO 41000149

confirmada nessa medigao.
& Servicos

: /\\ Anexos que suportem a
N°.Da Tipo De Envic N° da linha da PO Item * Quantidade Unidade De Medigio apro_vagao da ITEdI(_?aO ‘?e
Linha  novo 1 368300 PREST SERV AFERICAO BALANCA - 1 Unidade de atividade A podem SEF incluidos,
1 3002701 SERV AFERICAO BALANCA sejam eles Arquivos, URL ou
6 Textos.
Informe a dada em que a Data De Vencimento Conclusao Real Anexos
prestacdo de servico medido 24/02/22 Adicionar Arquivo | URL | Texto

nessa folha foi concluida.

Gestor Técnico Gestor Financeiro
Nenhum Nenhum 8 Como enviar sua medigio do
servigo
Clique aqui para baixar o manual! Em caso de dl:IVidaS o
@ manual de suporte para
criagdo de folhas de servigo
Apos o preenchimento de pode ser encontrado aqui.
todas informagdes 9
relevantes, cquue em Cancelar Salvar como rascunho m
“Enviar” para submeter a
folha de servigo para
ar-?rovagéo do Gestor 0 Comentarios Silenciar comentarios
Tecnico. @
Se necessario, cliqgue em -

Digitar comentdrio Por meio dos comentarios é
possivel enviar mensagens e
arquivos, mesmo apos o
envio da folha de servigos
para aprovagao.

“Salvar como rascunho”
para concluir mais tarde.

Anexos Adicionar Arguive | URL




MEDICAO DE SERVICO

i3

AN AN @ @] I\

Zacoupa

No CSP e possivel acompanhar s":coupa supplier portal

L3

o status de todas as folhas de
servico da sua empresa na aba
“Folhas de servigos/horas”.

Complementos

Pagina inicial

Folhas de servicos/horas

Perfil Pedidos

Configuracdo

Clicando no numero da folha
de servico é possivel os
detalhes do boletim de
medigao.

13

Na coluna “Status” pode ser
avaliado a situacdo da folha de
medicao:

- Rascunho

- Aprovacgao pendente

- Aprovado

Na coluna agdes permite

olhas De Horas/Servigo -

Folhas de servicos/horas = ASN

Linhas de folhas de servicos/horas

Folhas de horas/servico

Pedido De Compias

41000149

41000149

g2

92

"

a0

90

Status

Rascunho

Rascunho

Rascunho
Aprovacdo pendente
Aprovacdo pendente
Rascunho

Aprovado

Faturas

Enviado Em
Menhum
Nenhum
Nenhum
11/02/22
11/02/22
Nenhum

11/02/22

Catalogos

Selecione o cliente

Aprovada as

Menhum

Menhum

Menhum

Menhum

Menhum

Menhum

11102122

Desempenho empresarial

Criado Por
Supplier User
Supplier User
Supplier User
Supplier User
Work Confirmer
Supplier User

Supplier User

NOME ~

AMAGGI

Work Confirmer

Work Confirmer

Work Confirmer

Work Confirmer]

NOTIFICACOES

Aquisicdo

AJUDA ~

modificar folhas de servicos em

aprovagao ou rascunho.

Editar: Edicdo de rascunho

@ |Excluir: Exclui rascunho

'« |Retirar: Retorna para
rascunho
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EVENTOS DE SOURCING PUBLICOS AMAGGI NN\ %i#coupa

@ {;::coupa supplier porta[ NOME ~ | NOTIFICACOES AJUDA v
Na aba "Aquisicdao", é possivel
participar de um evento de Pagina inicial Perfil Pedidos  Folhas de servicos/horas ~ ASN Faturas  Catalogos  Desempenho empresariai | Aquisicdo
negociacao publico de . =
empresas da Comunidade Complementos  Configuracéo
COUPA. Eventos de aquisicdo publica
@ Todos os eventos publicos
T Enconfre o seu proximo cliente com um evento de negociacdo publico da Comunidade Coupa. Selecione um evento para saber mais e solicitar participacdo. O cliente entrard em contafo com vocé
Importante verificar a empresa com um convite para oferecer
e o produto que esta sendo
negociado no evento de 2 3 0
aquisicdo, essa informagdo Nome 5 . — — — mp——
eSta presente nas C0|unaS 2 e Oome do evento mpresa roduto ata inicial 8 nal Ipo g i} Goes
3 (empresa e produto). stéliningar och montage LKAB-DEV Staliningsbyganad 18/03/22 09:27 18/03/22 11:12 RFP Concluido | Mo disponivel o
uTc uTC
NK 50, Nyit lagerbygg Marvik,] LKAB-TEST Mark-, bygg- och 20/03/22 1812 20/03/22 1828 RFP Concluido | Nao disponivel o
LKAB rivningsentreprenad uTC uTcC
Avropsavtale LKAB-TEST Arbetsklader och personligt skydd | 20/03/22 19:04 03/04/22 15:00 RFFP  Ativo Solicitar participacéo
Forbruksmateriell uTc uTc o
Na coluna de agaes VOCé tera' a UCT Garage Roof Repairs The University of Texas Health Science Building Improvements 17102/22 19:48 21/03/22 19:00 RFQ  Ativo Solicitar participacdo
oportunidade de solicitar a Center at Houston uTe ure o
participagcdo em um evento de Test case RFP LKAB-TEST El- och automatitionsentreprenad | 21/03/22 1316 21/03/22 1407  RFP Concluido | N&o disponivel ()
aquisicdo clicando no link em utc uTC
azul (solicitar participagao), Nyt lok - LKAB LKAB-TEST Jarmvagstransporter 22/03/22 12:55  22/03/2213:06  RFP Concluido | Nao disponivel @)
mas para isso o evento deve uTc uTC
estar em an(_jarnento Elou © Windows 10 to 11 Migration Sufiolk County Test Office Supplies - 102 22103122 14:42 19/07/22 23:00 RFFP Ativo Solicitar participacéo
status de ativo. uTCe uTe P
Deskiop Monitors Sufiolk County Test Office Supplies - 102 22/03/22 15:00 2410822 02:00 RFFP Atfivo Solicitar participacéo
uTc uTc
Porpagina 15 | 45 | 90 Anterior 1 36 (37 |38 | | Avancar
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SUPORTE AMAGGI NN\ #%icoupa

Canais de acesso para Suporte

Ajuda no Coupa Supplier Portal
- Canto superiordireito do portal
Chatno CSP
- Canto inferior direito do portal
Comprador responsavel pelo seu atendimento
Suporte ao fornecedor AMAGGI

- relacionamento.fornecedores@amaggi.com.br







