Manual do Fornecedor

Como participar de um leilao
ingles no Coupa




Seja bem-vindo (a)!

Este manual foi construido para voce, fornecedor da
Amaggi, e aqui voce encontrara orientacoes de
como utilizar a nova plataforma de compras (Coupa)
para participar dos novos processos de cotacao.

AMAGGI N\



COMO PARTICIPAR DO EVENTO DE LEILAO

AMAGGI NN\ #icoupa

Informacoes Importantes

2) Fique atento ao cronograma do evento!

Verifigue as etapas do evento e se prepare com
antecedéncia para participar de forma efetiva do evento.
Tire todas as suas duvidas com o comprador
antecipadamente.

1) Verifique sua conexao!

Garanta que sua conexao com a
internet esta adequada e procure ter
uma conexao alternativa para evitar
problemas na sua participacao.

3) Utilizar o Google Chrome!

[Para acessar 0s eventos de
compras no Coupa € importante
utilizar o navegador Google
Chrome.



COMO PARTICIPAR DO LEILAO INGLES

Para participar do evento de cotacao, voce passara por 5 etapas:

I Etapa

>»

Receber o e-malil
convite do COUPA

2° Etapa

>»

Aceitar/declinar a
participar do
evento

3° Etapa 4° Etapa

A o

Enviar/revisar suas [Participagao na
respostas de pre- licitagcao
licitagcao

AU AN @ @1 N\ \\N

Zcoupa

5° Etapa

Aguardar a
comunicagao do
resultado do
evento
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I° Etapa

>

Receber o e-mail
convite do COUIPPA

A partir de uma demanda da Amaggi 0s nossos compradores cadastrarao na plataforma Coupa o
evento para o Sourcing.

Cadastrado o evento, os compradores convidarao os possiveis fornecedores para participar.

O fornecedor recebera no e mail cadastrado em nossa base de dados o link para participar do evento
na ferramenta Coupa.

Amaggi 5:38 PM
Identificacdao do evento convite - Evento de aquisicao #63

Identificagdo do evento convite - Evento de aquisicao #63 Pos..

Cligue no e-mail convitedo

evento para seguir para a
proxima etapa.
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2" Etapa

ApOs abrir o e mail, cliqgue em “Pretendo participar® para notificar o comprador que vocé tem a intencao
de responder o evento.

Caso queira visualizar antes mais detalhes do evento para responder 0 seu aceite ou declinio, clique

Aceitar/declinar a em “Visualizar evento".

participar do evento Fique atento! Este é o

prazo da pré-licitacao.
Amaggi'co;\c:,fem-iamag;—les? coupahost.com> AMAGG' \\\ AT ‘ ApéS O término deSSe
tempo a licitacao sera

Nos dois casos, vocé sera direcionado ao portal do Coupa.

/AMAGGI N\ |dentificagdo do evento convite - Evento de aquisigao #78

Identificacdo do evento - Evento n°78 rréficitacio em progresso iniciada.

§acoupa

Amaggi convidou vocé para o evento de fornecimento: Identificagao do evento c . T L |
ontagem regressiva para a pré-licitacéio B q . E
Prezados(as), A Amaggi, com mais de 40 anos de existéncia, aproximadamente 6.000 colaboradores e que tem
como missdo contribuir com o desenvolvimento do agronegdcio, agregando valores, respeitando o meio ambiente e
melhorando a vida das comunidades estd prospectando parceiro para fornecimento de embalagens para tornar
suas operacoes mais integradas e eficientes. Atuaimente, fazem parte da Amaggi as unidades de negécio: Amagg

mins segs

Agro, responsavel pelos plantios e produgdo propria de Milho, Soja, Algoddo, entre outros; Amaggi Commodities. Amaggi convidou vocé para 0 evento de forneci Identificacéo do evento. P ), AAmaggi. com mais de 40 anos de existéncia, aproximadamente
HGCaw - responsdvel pela compra e venda de graos do grupo; Amaggi Energia, com 5 PCHs e 3 CGHs gerando 6.000 colaboradores e que tem come missdo contribuir com o desenvolvimento do agronegacio, agregando valores, respeitando o meio ambiente e melhorando a
aproximadamente 70 MW de producdo de energia; e Amaggi Logistica e Operacdes, responsavel pelo vida das esta prosp parceiro para fornecimento de embalagens para tornar suas operacies mais integradas e eficientes. Atualmente, fazem
planejamento e transporte rodovidrio, ferrovidrio e fluvial de graos. Mais informacdes: https://vww amaggi.com br. parte da Amaggi as unidades de negdcio: Amaggi Agro, responsavel pelos plantios e producéo propria de Milho, Soja, Algodao, entre outros; Amaggi Commodities,
negocios/atividades-e-cadeia-de-valor, responséavel pela compra e venda de gréos de grupo; Amaggi Energia, com 5 PCHs e 3 CGHs gerando aproximadamente 70 MW de produc3o de energia; e Amaggi
Alicitagao competitiva comega em: Sequnda-feira, 04 Outubro 2021 12:58 PM -04 Logistica e Op resp: pelo planej; e transporte rodoviario, ferrovidrio e fluvial de graos. Mais informacdes:
https /www amaggi com brinegocios/atividades-e-cadeia-de-valor/
Prazo da resposta: Segunda-feira, 04 Outubro 2021 01:28 PM -04
Pretende participar deste evento?
Deseja participar mais tarde? Precisa de mais informagdes? O Pretendo participar deste evento
Clique no botio Eu pretendo participar para informar o comprador Clique em Exibir evento e vocé seri direcionado & pigina do evento O proprietario do evento sera nofficado da suaintencdo de participar

Aceitar os termos e condi¢Bes

Pretendo participar Visualizar ev~..0 Termos e condigoes Aceita os Termos e condiges?
Arguive.pdi O Sim
O Nédo

Aceitar a participagao

Visualizar o evento
e visualizar o evento

no Coupa.

e responder a participacao
com aceite ou declinio.
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a
2 Etapa Navegando pela pagina principal vocé podera visualizar todas as informacdes e regras do evento.
|eia o texto com aten¢ao para entender como o evento sera conduzido.

Pretende participar deste evento?

Contagem regressiva para a prélicitagdo E E : 5 .'l
mins segs

Pretendo participar deste evento

Antes de inserir a sua resposta, €

Aceitar/declinar a - Aceitar os termos e condigtes preciso ler e aceitar os Termos e
art|C| ar do evento Termos e condigies Aceita os Termos e condigdes? COhdigbes dO evento. VOCé Sé DOderé
P b . inserir uma resposta apos o aceite de
todos documentos anexados.
lancl;formagées do evento e Regras de Anexos do comprador \.] E DOSSiVE| rejeitar os Termos e
E importante informar o CondigOes caso nao concorde, nesse
. Extensdes de proposta automaticas - - - -
Com prador CaSO que”a Vocé tera pelo menos 5 minutos para responder apds um novo CaSO e qbrlgatorlo Forneger um~ >
declinar o evento. Para isso e prege serEnae comentario para a rejeigcao e nao sera
entre no chat e informe o motivo | R possivel participar do evento.

'Classificagdo na concorréncia’.

de Sua Indlsponlbllldade de Por exemplo, 'Sua classificagdo & 3\
pa rtICI pagé O Regras de lance incremental {leildo)

Empates em 1° lugar sdo permitidos para:
.
Fotat-doevento

' botes
T Leia com atencao as informacoes do evento e
M urante a cencorréncia, vocé precisard melhorar sua proposta com: H —~
—ete Ui s concaines ook s s e Regras de lance. Esse campo tem informacgoes
Digitar nova mensagem : ﬁ |mp0rtante5 para Sua preparagéo para

participacao no leilao.

Suas respostas podem ser exibidas pelo comprador apds o

envio

D
>
E
]
H

i B O comprador pode optar pelo prémic de itens de linha
Esta com problemas técnicos? Contato sourcing suppori@coupa.com

individuais

~_ _ [
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2" Etapa

Aceitar/declinar a
participar do evento

Ao final da pagina principal vocé podera visualizar o cronograma do evento. Leia o texto com atengao
para entender como o evento sera conduzido.

O cronograma de leildes é composto de duas etapas: pré-licitacao e licitacao. Durante a pré-licitacao o

fornecedor deve visualizar todos os detalhes do evento, visando garantir 0 sucesso na sua preparacao
para a participagao no leilao.

Cronograma

E | 147:28 Amer

2d : 3h : 10min 00:00

Inserir resposta

ApOs 0 aceite de todos os termos e condigoes, O
botao “Inserir Resposta" sera habilitado,

possibilitando visualizar todos os detalhes do

evento e, se necessario, inserir sua resposta na
Dré-licitaca
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a . ) "- ) “ - . )
3° Eta pd Apos clicar em “inserir resposta™ vocé podera visualizar os detalhes do evento.

E importante avaliar durante a pré-licitacao se foram disponibilizados anexos e se existem formularios
para serem preenchidos.

_ _ AMAGGI \\ . _
Enviar/revisar suas Fique atento a contagem
A regressiva para o inicio do
respostas de pre Identificacdo do evento - Evento n°®78 ere-icitagso em progresse leilao
licitagcao

n .
i 5 Formularios - B
segs Contagem regressiva para a pré-licitagdo

1. Dados Operacionais - v0.1

Anexos y nda 4s perguntas abaixo.
Dados Operacionals

Fomecido por Nome Comprador Sua resposta
Segmenta de Aluzgde.

a
E]
-l
o@ood

events,

Nesta secao voceé podera
fazer o download de
arquivos disponibilizados
pelo comprador.

Se o comprador disponibilizar algum
questionario, vocé podera preenche-lo e

devera sempre salvar sua resposta ao

Com um asterisco (*) o sistema ira sinalizar : :
final do preenchimento.

gue o upload de um arquivo € obrigatorio.




COMO PARTICIPAR DO LEILAO INGLES AMAGGI NN\ #Coupa

3’ Etapa

Enviar/revisar suas
respostas de pré-
licitagcao

ApOs avaliar todas informacdes do evento e preencher os formularios que podem ter sido enviados,
siga a orientacao do comprador para o envio das respostas durante a pré-licitacao.

C gem regressiva pa 3 L 3C3 B l '8
mins segs
= Itens e lotes v

Minha Prego x Quantidade
Nome capacidade Quantidade esperada Meu prego esperada

fotal 50,00 BRI

Enviar resposta ao comprador

Salvar

Exportar para Excel Importar do Excel Carregar histéric/o_

J

[Para salvar a sua resposta e

ApOs o preenchimento do evento por
completo, envie a sua resposta para o

enviar mais tarde, clique em
“salvar”.

comprador através do botao “Enviar Resposta
ao Comprador".
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4° Etapa

AMAGGI \\

Identificagéo do evento - Evento n®78 =roposs em progresso

Cligue em editar resposta
para alterar sua of erta.

Urm Novo lance fol enviado. x
[Participagao na 29 : 05
licitacao

B tens ausentes nos lobes (2

itens)

ldentifica¢do do evento - Evento n°78 eroposta em progresso

Contagem regressiva para os lances

ApOs o inicio da licitacao sera

Asua i 3o ndo serad stual: até que estaja editando 2 sus lictagdo.
mins segs
50,00 BR Sua sansdcagic é 2 P
L | Informagfes do evento
Mensagens 0~ } = = | lotes
= I[tens e lotes v
Cancelar I Enviar propostas

Minha Quantidade Prego x Quantidade
capacidade esperada Meu prego esperada >

possivel acompanhar a sua

classificacao, conforme definido nas
informacoes do evento.

8  tens ausentes nos lotes (2
itens)

o ltem 1 1 {UNIDADE)

1,00|" © 11,00 BRL

Sua classificagdo
é2

Sua resposta so sera
visualizada pelo

1
o ltem 2 5 (UNIDADE) Sua classificagdo
2

comprador apos clicarem

. Total 41,00 BRL Sua classificagio & 2
Enviar propostas. -
Mensagens @ ~
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4° Etapa
Caso sua resposta nao atenda 0s

> AMAGGI "\ .
critérios minimos para melhoria da

Identificagdo do evento - Evento n°78 eroposta em progresso Proposta, sua resposta nao sera
[Participagao na submetida e vocé sera informado.

licitacao
Contag

>
agem regressiva para os lances a -! * EU

___ N,

Aprimore o prego com algum valor

Melhore seu prego em pelo menos 1,00%
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AMAGGI NN\ #icoupa

a . - ~ _ . .
4° Eta pd Todas informagoes do evento serao visiveis para os fornecedores simultaneamente.

Caso ocorra um novo lance de um outro fornecedor, uma notificacao é apresentada no topo da pagina.

Ao final da contagem regressiva o evento sera encerrado e Nnao serao aceitas novas respostas.

[Participagao na
fciacao

AMAGGI \\\

AMAGGI \\\ NOME FORNECEDOR « | &

Identificagdo do evento - Evento n°78 eroposta em progresso

o ftem1

oW item 2

Mensagens

@A

Identificacdo do evento - Evento n°78 sroposta em progresse

{:3
mins  segs

B mens ausentes nos lotes (2
itens)

41,50 BRL Sua classfcagio § 2

Mensagens 0~ =
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a . -~ . . -~
5° Eta pPa Todas as novas informacgdes do evento, como nova mensagem no chat e eventuais atualizacoes,
serao notificadas por e mail.

ApOs a conclusao do evento, aguarde o contato do comprador com a conclusao do evento.

Aguardar a

. - Nome Comprador 11:34 AM
comun |Ca(;ao do Nova mensagem recebida para Identificagdo do evento - Event..
resultado do Notificag&o Coupa Possibilitado por Coupa Software Vocé rece..

evento

Nova mensagem recebida para ldentificagcdo do evento - Evento num. 63

Nome Comprador <do_not_reply@amaggi-test.coupahost.com>
to

/AMAGGCGI N\ Notificagdo Coupa

zecoupa _ o _ :
E possivel acessar a notificagao online,
Vocé U uma nova men: no pai n i -
sy através do chat do evento no Coupa. Para
Caro fornecedor, por favor se atente para o prazo do evento |SSO, baSta Cllcar na Opgéo EXIbII' Oﬂ|lr'|e

Vocé pode visualizar o contexto da mensagem no painel de mensagem completo no evento clicando no link abaixo.

EXibir online J

Para obter atualizacdes imediatas via SMS ou alterar preferéncias de notificacdo, acesse aqui e ajuste suas configuracdes

coupa

G to de gastos empr
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5° Etapa

Aguardar a
comunicagao do
resultado do
evento

[Procure tirar suas duvidas com o comprador antecipadamente, caso tenha alguma dificuldade durante
O evento use o chat para se comunicar com a equipe do evento.

com o comprador por meio do Chat disponivel

@ Davidas sobre o evento? Entre em contato
no canto inferior esquerdo da tela.

Mensagens

Digitar nova mensagem

ﬁ Anexar arquivos

Esta com problemas técnicos? Contato sourcing support@coupa.com






