Manual do Fornecedor

Como participar de um leilao
holandes no Coupa




Seja bem-vindo (a)!

Este manual foi construido para voce, fornecedor da
Amaggi, e aqui voce encontrara orientacoes de
como utilizar a nova plataforma de compras (Coupa)
para participar dos novos processos de cotacao.

AMAGGI N\



COMO PARTICIPAR DO EVENTO DE LEILAO

AMAGGI NN\ #icoupa

Informacoes Importantes

2) Fique atento ao cronograma do evento!

Verifigue as etapas do evento e se prepare com
antecedéncia para participar de forma efetiva do evento.
Tire todas as suas duvidas com o comprador
antecipadamente.

1) Verifique sua conexao!

Garanta que sua conexao com a
internet esta adequada e procure ter
uma conexao alternativa para evitar
problemas na sua participacao.

3) Utilizar o Google Chrome!

[Para acessar 0s eventos de
compras no Coupa € importante
utilizar o navegador Google
Chrome.



COMO PARTICIPAR DO LEILAO HOLANDES

Para participar do evento de cotacao, voce passara por 5 etapas:

AMAGGI NN\ #icoupa

1" Etapa 2° Etapa
Receber o e-mail Aceitar/declinar a
convite do COUPA participar do
evento

3° Etapa 4° Etapa
Enviar/revisar suas [Participagao na
respostas de pre- licitagcao
licitagcao

5° Etapa

Aguardar a
comunicagao do
resultado do
evento
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1" Eta pd A partir de uma demanda da Amaggi os nossos compradores cadastrarao na plataforma Coupa o
evento para o Sourcing.

> Cadastrado o evento, os compradores convidarao os possiveis fornecedores para participar.

O fornecedor recebera no e mail cadastrado em nossa base de dados o link para participar do evento

_ na ferramenta Coupa.
Receber o e-mall

convite do COUIPPA

Amaggi 5:38 PM
Identificacdao do evento convite - Evento de aquisicao #63

Identificagdo do evento convite - Evento de aquisicao #63 Pos..

Cligue no e-mail convitedo

evento para seguir para a
proxima etapa.
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2" Etapa

ApOs abrir o e mail, cliqgue em “Pretendo participar® para notificar o comprador que vocé tem a intencao
de responder o evento.

Caso queira visualizar antes mais detalhes do evento para responder 0 seu aceite ou declinio, clique

Aceitar/declinar a em “Visualizar evento".

participar do evento Fique atento! Este é o

prazo da pré-licitagao.

Amaggi <do_not_reply@amaggi-test.coupahost.com> AMAGG' \\\ NOME FORNECEDOR2~ | A Apés O térmlno desse
tempo a licitacao sera
Iniciada.

Nos dois casos, vocé sera direcionado ao portal do Coupa.

AMAGGI N\ dentificagao do evento convite - Evento de aquisigao #124

£,»coupa Identificagéo do evento - Evento n®124 ¢ icitagdo em progresso

Amaggi convidou vocé para o evento de fornecimento: Identificagdo do evento

N Contagem regressiva para a pré-licitacao D E _ E E
Prezados(as), A Amaggi, com mais de 40 anos de existéncia, aproximadamente 6.000 colaboradores e que tem 3
como missao contribuir com o desenvolvimento do agronegécio, agregando valores, respeitando o meio ambiente e ks =)
melhorando a vida das comunidades esta prospectando parceiro para fornecimento de embalagens para tornar
suas operagbes mais integradas e eficientes. Atualmente, fazem parte da Amaggi as unidades de negdcio: Amagg
Agro, responsavel pelos plantios e producdo propria de Milho, Soja, Algodao, entre outros; Amaggi Commodities

nformag

0 eVENTO

——— - Amaggi convidou vocé para o evento de fornacimento: Identificagdo do evento. Prezados(as), A Amaggi, com mais de 40 anos de existéncia, aproximadamente
responsavel pela compra e venda de graos do grupo; Amaggi Energia, com 5 PCHs e 3 CGHs gerando L . N o - N .
. . . . 6.000 colaboradores e que tem como miss&o contribuir com o desenvolvimento do ags g valores, resp o meio ambiente e melhorando a
aproximadamente 70 MW de producao de energia; e Amaggi Logistica e Operagbes, responsavel pelo . B N . . - . -
. x vida das comunidades esta prospectando parceiro para fornecimento de embalagens para tornar suas operacbes mais integradas e eficientes. Atualmente, fazem
planejamento e transporte rodoviario, ferroviario e fluvial de graos. Mais informacdes: hitps./fwww amaggi.com br/ . . . N . . - . . . - . .
. o N parte da Amaggi as unidades de negdcio: Amaggi Agro. p pelos plantios & prod propria de Milho, Soja, Algodao, entre outros; Amaggi Commodities,
negocios/atividades-e-cadeia-de-valor/ . . A . N . ) N
respensavel pela compra e venda de grdos do grupo; Amaggi Energia, com 5 PCHs e 3 CGHs gerando aproximadamente 70 MWV de producao de energia; e Amaggi
Alicitagdo competitiva comeca em: Domingo, 10 Outubro 2021 04:35 PM -04 Logistica e Operacbes, responsével pelo planejamento e transporte redovidrio, ferrovidrio e fluvial de graos. Mais informacdes:
https:/fwww.amaggi.com.brinegocios/atividads deia-de-valor/

Prazo da resposta: Domingo, 10 Qutubro 2021 04:55 PM -04

Pretende participar deste evento?
Deseja participar mais tarde? Precisa de mais informagdes?

Clique em Exibir evento ¢ vocé serd direcionado i pégina do evento O Pretendo participar deste evento

Clique no botiic Eu pretendo participar para informar o comprador.

© proprietéria do evento seré nofificado da sua intengéo de participar

. Aceitar os termos e condi¢des
Pretendo participar
Termos e condiges Aceita os Termos e condigbes?

Arquivo.pdf QO Sim
O Nio

Aceitar a participagao
e visualizar o evento

Visualizar o evento

e responder a participacao

no Coupa. com aceite ou declinio.
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a
2 Etapa Navegando pela pagina principal vocé podera visualizar todas as informacdes e regras do evento.
|eia o texto com aten¢ao para entender como o evento sera conduzido.

nform agdes do evento

Contagem regressiva para a pré-licitacio B E : B

dias hrs

Amaggi convidou vocé para o evento de fornecimento: ldentificagéo do evento. Prezados(as),

Antes de inserir a sua resposta, €
Ace I ta r/ d e C | I n a r a Si::::sn.l:::nfr:;ra?ei ::Zil:::520::;::::;23:;;):::::; Cf::;eocidn?::::Dd:I:r:E;TaZZ:?rr:)::;t:.\::e;r sUds operacoes mais |n!egraaa5 g encientae. Atualments, razem D reC I SO Ie r e a Cei ta r OS Termos e

parte da Amaggi as unidades de negdcio: Amaggi Agro, responsavel pelos plantios e producio prapria de Milho, Soja, Algoddo, entre outros; Amaggi Commodities,

=~ ~ -
[ responsavel pela compra e venda de gréos do grupo; Amaggi Energia, com 5 PCHs e 3 CGHs gerando aproximadamente 70 MW de producio de energia; e Amaggi
D a rt I C I p a r d O eve n to Logistica e Operacbes, responsavel pelo planejamento e transporte rodovidrio, ferroviario e fluvial de grios. Mais informacfes: cond Igoes do even to. Voce SO
- - = -~
podera inserir uma resposta apos o

https:/hwww amaggi.com.br/negecios/atividades-e-cadeia-de-valor/

E mportante informar o Pretende participar deste evento? \I] aceite de todos documentos
: O Preten.dt.:npar[icipar(le.st-e-evento B \ anexados-
Com pradOr CaSO q uelra O proprietario do evento sera nofificado da sua intencdo de parficipar.
; ; . Aceitar os termos e condicOes . .
deC“nar O el..\]/ento-PFara ISSO, Termos e condigdes Aceita os Termos e condigbes? E DOSS|Ve| re]eltar OS TermOS e
entre no ¢ atde MTOTME O o s Condigcoes caso nao concorde,
_mg_tlvo il de sga nesse caso € obrigatdrio fornecer
N |$pon| _" ace S [ ) 7 um comentario para a rejeicao e
partICIDagao. 0¢ Informacdes do evento e Regras de o Anexos do comprador - _ . .
lance — nao sera possivel participar do
Intervalo de tempo automdtico de lances eve n to
Os precos dos lances aumentardo a cada 2 min

Mensagens

Mensagens [0 S

é/ Leia com atencao as informacgdes do
evento e Regras de lance. Esse campo

tem informacoes importantes para sua
preparagao para participacao no leilao.
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2° Etapa

Aceitar/declinar a
participar do evento

Ao final da pagina principal vocé podera visualizar o cronograma do evento. Leia o texto com atengao
para entender como o evento sera conduzido.

O cronograma de leildes é composto de duas etapas: pré-licitacao e licitacao. Durante a pré-licitacao o
fornecedor deve visualizar todos os detalhes do evento, visando garantir 0 sucesso na sua preparacao
para a participagao no leilao.

Cronograma

-|- -|- >
QOut  Inicio da pré-ficiiacso m nicio da licitagao m Fim do evento

“ 13:25 America/Cuiaba 10 | 16:35 fmercsCuizhe 10 | 16:55 fmericsCuizbs
2d : 3h : 10min Oh : 20min 00:00

Inserir resposta

ApOs 0 aceite de todos os termos e condigoes,
o botao “Inserir Resposta™ sera habilitado,

possibilitando visualizar todos os detalhes do
evento e, se necessario, inserir sua resposta na
pré-licitacao.
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COMO PARTICIPAR DO LEILAO HOLANDES

3’ Etapa

ApOs clicar em “inserir resposta® vocé podera visualizar os detalhes do evento.

E importante avaliar durante a pré-licitacao se foram disponibilizados anexos e se existem formularios
para serem preenchidos.

Enviar/revisar suas
respostas de pré-
licitagcao

Nesta secao vocé
podera
fazer o download de

arquivos
disponibilizados pelo
comprador.

AMAGGI \\\

Identificacdo do evento - Evento n°124 rré citagio em progresse

Contagem regressiva para a pré-licitacéo DE D
dias. hrs

NOME FORNECEDOR 2 ~

Fique atento a contagem

regressiva para o inicio do
leilao. \

FOFmUlarIOS Contagem regressiva para a pré-licitacdo nl:_' DE
. . dias. hi
1. Dados Operacionais - vO.1 =

Informaces doevento  Minha resposta
Anexos
Fomecido por Nome Comprador Sua resposta
Reqguisito técnico Resposta a Requisito técnico
Instrugées

Pedimos atencdo ao atendimento do requisito técnico definido para o
evento.

Anexo
Arguivo pdf
Proposta Comercial Resposta a Proposta Comercial
Instrucdes Anexo *
Anexe sua proposta comercial Adicionar Arquivo
Anexo

Nenhum

Com um asterisco (*) o sistema ira sinalizar

gue o upload de um arquivo é obrigatorio.

Responda as perguntas abaixo.

Dados Operacionais

Segmento de Atuacdo.

* Favor informar os) [J Revendedor
segmento de atuagao Distribuidor
da sua empresa. ) Fabricante

O Outros

Se o comprador disponibilizar algum
questionario, vocé podera preenche-lo e

devera sempre salvar sua resposta ao
final do preenchimento.
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3° Eta pd ApoOs avaliar todas informacoes do evento e preencher os formularios que podem ter sido enviados,
siga a orientacao do comprador para o envio das respostas durante a pré-licitacao.

E nVI a r/ TEVI Sa r S U a S Contagem regressiva para a pré-licitacdo EE G E
dias hrs

respostas de pré-

o _ = |tens e lotes -
licitagcao
Minha Prego x Quantidade
Nome capacidade Quantidade esperada Meu preco esperada
Itens ausentes nos lotes (1 itens) 0,0000 BRL
& Item 1 1 (UPDADE) x "= 0,00 BRL
Total 0,00 BRL

Exportar para Excel Importar do Excel Carregar historico Salvar

| Enviar resposta ao comprador \

grcoupa

ApOs 0 preenchimento do evento por
[Para salvar a sua resposta e completo, envie a sua resposta para o

enviar mais tarde, clique em comprador através do botao “Enviar
"salvar”. Resposta ao Comprador™.
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a R ~ L. L. - P
4° Eta pd No leilao holandes o comprador definird um preco inicial que sera aumentado a cada etapa até que
algum dos fornecedores aceite o lance, encerrando o evento para todos participantes.

= |teﬂ se |OIES Tempo restante na etapa atual

Clique no botdo Aceitar lance para aceitar o total atual do leilfo holandés.

S0 .
== | Figue atento ao tempo
ALEID restante para aceitar o lance
Minha Quantidade atual

Nome capacidade esperada Prego atual do lance Preco atual total >

[Participagao na
licitacao

22  Itens ausentes nos lotes (1
itens)

ApOs o inicio da licitagao sera possivel

1 (UNIDADE) ) 100.000,00
BRL

avaliar o pre¢o proposto pelo
Total  100.000,00 BRL comprador.

Vocé confirmard o

ance na proxama
Mensagens [ N pigina %

Ao final de cada etapa, o lance atual sera
H - H H = empo restante na etapa atua nn - !
iIncrementado e o reldgio reiniciara I U ig; e
exibindo o tempo restante para a etapa <
Tem certeza de que deseja enviar lance? Vocé sera o ganhador, e o leildo sera

a [U a | 5 encerrado. N&o sera possivel desfazer.

g cramade
Nome capacidade esperada Prego atual do lance Prego atual total >

Cancelar
2% Itens ausentes nos lotes (1

itens)

1 (UNIDADE) 110.000,00 110.000,00 BRL

BRL

Cligue em aceitar o lance e confirme o

Tota 110.000,00 BRI envio clicando em Enviar. Sua resposta
sO sera enviada para o comprador caso

Mensagens 0- pigne > vocé seja o primeiro fornecedor a aceitar

o lance.
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4° Etapa

[Participagao na
licitacao

O aceite do lance encerra 0 evento para todos participantes, por isso € importante que o lance seja
fFeito de forma responsavel, com uma of erta que podera ser atendida pelo fornecedor.

‘= l|tens e lotes v

[Para o primeiro fornecedor a
Minha Quantidade Preco x Quantidade aceltar O |ance Seré eXIbIda d
Nome capacidade esperada Meu prego esperada > o =
mensagem de confirmacao de
Itens ausentes nos lotes (1 . - o 5
tons) que ele foi o primeiro a aceitar o
lance, encerrando o leilao.

1 (UNIDADE) : 120.000,00 120.000,00 BRL
BRL

Total 120.000,00 BRL Vocé venceu

Mensagens [ v

AMAGGI N\ s

Identificacdo do evento - Evento n°126 o evento foi encerrado [Para os demais fornecedores
sera exibida a mensagem de

gue o evento foi encerrado.

O evento de aquisicdo n° 126 ja terminou.

scoupa
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a . -~ . . -~
5° Eta pPa Todas as novas informacgdes do evento, como nova mensagem no chat e eventuais atualizacoes,
serao notificadas por e mail.

ApOs a conclusao do evento, aguarde o contato do comprador com a conclusao do evento.

Aguardar a

. - Nome Comprador 11:34 AM
comun |Ca(;ao do Nova mensagem recebida para Identificagdo do evento - Event..
resultado do Notificag&o Coupa Possibilitado por Coupa Software Vocé rece..

evento

Nova mensagem recebida para ldentificagcdo do evento - Evento num. 63

Nome Comprador <do_not_reply@amaggi-test.coupahost.com>
to

/AMAGGCGI N\ Notificagdo Coupa

el = pOSsivel acessar a notificacao
online, através do chat do evento no

Vocé recebeu uma nova mensagem no painel de mensagens de Amaggi

Texdda mensagert Coupa. [Para isso, basta clicar na
Caro fornecedor, por favor se atente para o prazo do evento ~ o[ o o
opc¢ao exibir online,

Vocé pode visualizar o contexto da mensagem no painel de mensagem completo no evento clicando no link abaixo.

EXibir online J

Para obter atualizacdes imediatas via SMS ou alterar preferéncias de notificacdo, acesse aqui e ajuste suas configuracdes

coupa

G to de gastos empr
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a . - . - . .
5° Eta pPa [Procure tirar suas duvidas com o comprador antecipadamente, caso tenha alguma dificuldade durante
O evento use o chat para se comunicar com a equipe do evento.

Aguardar a
comunicagao do Davidas sobre o evento? Entre em contato
resultado do com o comprador por meio do Chat disponivel

no canto inferior esquerdo da tela.
evento

Mensagens

Digitar nova mensagem

ﬁ Anexar arquivos

Esta com problemas técnicos? Contato sourcing support@coupa.com






